HIZMETIN

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

NO

ADI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEC)

Tiirkiye
Cumbhuriyeti
Kimlik Kart1
verilmesi

1. “https:// randevu.nvi.gov.tr” internet sitesinden veya "Alo 199"
cagr1 merkezi araciliiyla randevu alinarak ya da randevusuz olarak
Niifus Miidiirliiklerine kimlik kart1 talebinde biyometrik verisi ve
imzas1 aliacak on bes yasini1 tamamlamig herkesin sahsen
basvurmasi esastir.

2. Ik defa kimlik kart1 basvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile
clizdani, pasaport, siiriicli belgesi, memur cilizdani, avukat kimlik
karti, askeri kimlik karti, basin kart1 gibi kimlik belgesi yerine
gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

3. On bes yasimi tamamlamus kisilerin kimlik kart1 miiracaatlarinda
kimligini kanitlayan fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik
belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya OSYM tarafindan verilmis
sinava girig belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi
durumunda, anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi
durumunda ise vasinin beyani yeterli sayilacaktir.

4. On bes yasin1 tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz
edememesi ya da anne, baba veya vasinin bulunmamasi durumunda
ise miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma
yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonug¢lanmasi halinde kimlik
kart1 bagvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonu¢lanmamasi
va da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli goriilmemesi, kisinin
iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi
halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasiin dlmiis
olmasi hélinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tiirk
mahkemelerinden alinmig anne-babasi/kardesleri olduguna dair
tespit karari ibraz edilmedik¢e kimlik kartt bagvurusu
alinmayacaktir.

5. Fotograf:

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin
kisinin son halini gdstermesi bakimindan son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis
ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda
cogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.

[lgili Memur {le
Goriismeye Baglandigt
Andan [tibaren
Ortalama 4-6 Dakika

Siiriicti
Belgesi

1. Siiriicii Belgesi alacak kimsenin bizzat miiracaati esastir.
2. Bagvuru islem tiirline gore;
a. Ilk kayt,

1. Kimlik Belgesi

[lgili Memur ile
Gorlismeye Baglandig1
Andan Itibaren
Ortalama 8-10 Dakika




2. Siiriicii Belgesi Sertifikasi
3. Ogrenim Belgesi, yurt disinda alinan Ogrenim Belgeleri Noter
Onayli Tiirk¢e Terciimesi ibraz edilecektir.
4. Siiriicli Saglik Raporu
5. Siiriicii Belgesi Degerli Kagit Bedeli, Har¢ Bedeli, Vakif Pay1
Bedeli
6. 1 adet Biyometrik Fotograf (32,525 mm)
7. Kan Grubunu Belirtir Belge ve ya yazili /s6zlii beyan
8. Adli Sicil Kay1t Belgesi
b) Yenileme/Sinif Ekleme,
1. Kayip Calint1 degilse mevcut Siiriicii Belgesi
2. Siiriicii saglik Raporu
3. Siiriicti Belgesi Degerli Kagit Bedeli, Vakif Pay1 Bedeli
2016 yil1 6ncesi i¢in Kart Bedeli 13 TL, Vakif Pay1 2 TL,
2016 sonrasi i¢in Kart Bedeli 166 TL, Vakif Pay1 30 TL)
4. Kimlik Belgesi 1 Adet Biyometrik Fotograf (32,5x25 mm)
5. Kan Grubunu Belirtir Belge ve ya yazili /sozii beyan
6. Adli Sicil Kayit Belgesi
¢) Sinif Ekleme Islemlerinde bu belgelere ek olarak
1. Siiriicii Belgesi Sertifikasi
2. Ogrenim Belgesi, Yurtdisindan alinan grenim belgeleri noter
onayli Tiirk¢e Terclimesi ibraz edilecektir.
d) Dis tilkelerden alinan siiriicii belgesi degistirme (Tedbil)
islemlerinde bagvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve
belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir. Istenilen belgeler
1-Yabanci siiriicii belgesinin asli ve renkli fotokopisi
2-Noter veya konsolosluk onayli Tiirk¢e tercimesi
3-Kimlik Belgesi
4-Siiriicti saghk raporu
5-Siiriicii belgesi Degerli Kagit bedeli, Har¢ bedeli, Vakif pay1
bedeli
6-1 adet Biyometrik Fotograf (32,5x25 mm)
7-Kan Grubunu Belirtir Belge ve ya yazili /s6zii beyan
8-Ogrenim Belgesi, Yurtdisindan alman dgrenim belgeleri noter
onayl Tiirkge Tercilimesi ibraz edilecektir.
9- Adli Sicil Kayi1t Belgesi

1. Pasaport Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
2. Pasaport Basgvurulari yeni Kimlik Kart1 ve Gegici Kimlik Belgesi
ile miiracaatlar1 yapilacaktir.

Umuma : - . [lgili Memur {le

3. Ergin olmayanlar ve kisithlar i¢in veli, vasi ve kayyum karari ve |5 . <
Mahsus . . . . .. |Gorlismeye Baglandig1

muvafakat belgesi ve bagvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger g
(Bordo) . Andan Itibaren
Pasaport belgeler sitede dah_a ayrintilt ola_rak ?glklanmlstlr. o  lortalama 8-10 Dakika

4. Pasaport Belgesi alacak her bireyin (bebekler dahil) biyometrik

fotografla miiracaatlar sarttir. 7(yedi) yasiin tamamlamis her

bireyden parmak izi alinacaktir.

1. Uluslararas1 Aile Ciizdan1 Talep Belgesi (Evlenme yapildigi

halde uluslararasi aile ciizdaninin alinmamis olmasi, kaybolmasi ya

da yipranmasi durumlari ile Tiirk Vatandagliginin kazanilmasi

hallerinde niifus miidiirlikleri ve dis temsilciliklerce eslerin ibraz

ettikleri niifus clizdanlarina ve ya T.C. Kimlik Kartlarina iloili Memur ile
Uluslararast  [dayanilarak Uluslararasi Aile Ciizdan Talep Belgesi diizenlenerek G%')rﬁ meve Baslandis:
Aile Ciizdan1 [verilir. Ancak, niifus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ibraz An dasn i ti}k/)aren$ &
Verilmesi edilememesi halinde ilgiliden Ehliyet, Pasaport, Memur Ciizdani,

Avukat Kimlik Karti, Basin Kart1, Yabancilara Mahsus Tkamet
Tezkeresi, Yabanci Ulke Kimlik Kart1 ve ya Pasaportu
belgelerinden biri istenir. Herhangi bir belge ibraz edilememesi
halinde ise Yerlesim Yeri veya Diger Adres Muhtarligi ya da
caligsan kurum yetkilisi tarafindan diizenlenen Uluslararasi Aile

Ortalama 4-6 Dakika




Ciizdan1 Talep Belgesi istenir.)
2. Fotograf (Son 6(alt1) ay i¢inde ¢ekilmis 2(ikiser) adet Vesikalik)

Dogum Tescili

1. Dogum Bildiriminde anne veya baba bulunur.

2. Dogum Tescili Dogumu gdsteren Resmi Belge ile yapilir. Sag
olarak diinyaya gelen her ¢cocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye’de
30 (otuz) giin icinde Niifus Miidiirliigiine Yurt diginda 60 (altmis )
giin i¢inde dig temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

3. Saglik kuruluglar1 ve saglik kuruluglart diginda saglik personeli
nezaretinde gergeklesen dogumlar ilgili saglik birimince bulunulan
yer Niifus Miidiirliigiine 5(bes) is giinii i¢inde bildirilir.

4. Saglik personelinin takibi diginda dogan ¢ocuklarin dogum
bildirimi Niifus Miidiirliiklerine s6zlii beyanla da yapilabilir. Ancak
sozlii beyanda Miilki idare amirinin emri ile aile hekimlerince
beyanlarin dogrulugunun arastirilmasi zorunludur.

5. Ozel Vekillik Belgesi(Resmi vekiller, gocugun adinin da
belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz etmek suretiyle vekilleri adina
bildirimde bulunabilirler.)

[lgili Memur ile
Gorilismeye Baglandigi
Andan [tibaren
Ortalama 4-6 Dakika

Oliim Tescili

1. Oliim nerede meydana gelmis ise 6liim olaym bildirmekle
yiikiimlii olanlar tarafindan diizenlenen ve 10(on)giin iginde
gonderilmesi gerekir. MERNIS Oliim Tutanag: ile 6liim tescili
yapilir.

2. Eski tarihlerde gerceklesen 6liim olayina iliskin Saglik
kuruluslar ve ya 6zel hastanelerce diizenlenen kayitlara dayanilarak
kamu kuruluslarinca verilmis yazi ve ya raporlar, trafik kazalari ile
ilgili raporlar, mahkeme kayitlari, mahkeme kararlar1 ve ya benzeri
belgeler kabul edilir. Her hangi bir belge ibraz edilemiyorsa 6lenin
yakinlarmin miiracaati ile 6liim olayin1 bilen iki tanik adresi
bildirilir. Miilki Idare Amirinin emri ile yapilacak tahkikat
sonucuna gore 6liim tescili yapilir.

Ortalama 3 Dakika

1. Kimlik Paylasim Sistemi iizerinden Niifus Kayit Ornegi,
Yerlesim Yeri Belgesi ve Kimlik Karti Ornegine erisebilen kurum
ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve Niifus Miidiirliigiinden
talep etmeksizin Kimlik Paylasim Sisteminden temin ederler. (5490

(Niifus kayit  [sayili Niifus Kanunun 45. Maddesinin 7. Bendi)
ornegi ve 2. Kisiler; kendileri ve alt ya da tist soylarini ait Nifus Kayit
Yerlesim Yeri |Orneklerini kendileri ve ergin olmayan ¢ocuklarinin ise Yerleyim
Belgesi yeri Belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araglarinin kullanarak e-
verilmesi devlet kapisi lizerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki ve elektronik
ortamda merciine verebilirler. E-devlet kapisi tizerinde alinan
belgeler, Niifus Miidiirliiklerinden alinmis belgeler gibi ayni hukuki
degere sahiptir. (5490 sayil1 Niifus Kanunun 44. Maddesinin 5.
Bendi)
Kesinlesmis Mahkeme Kararlar1 (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik,
Mahkeme ; o . T
Kayit Diizeltme vb.) ilgili mahkemelerin Yazi Isleri Miidiirliigiince .
Kararlari . . o iy L . Ortalama 4 Dakika
Tescili kesinlestirme tarihinden itibaren 10 giin i¢erisinde Niifus

Miidiirliigiine gonderilir.




Adres Beyani

Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge ile 20(yirmi) is giinii
icerisinde sahsen miiracaati esastir. Giivenli elektronik imza ile de
adres bildirimi yapilabilir

a) Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda
yer alip almadigi ile beyan edilen adreste bagkasinin olup olmadigi
kontrolii yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin
adres beyani tescili yapilir.

b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir
baskasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden Adres Beyan Formu
ile beyanini teyit edici Fatura (Elektrik, Su, Dogalgaz) gibi belgeler
istenir.

2. Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun olmasin birlikte
miiracaat edilir ve birlikte oturduguna dair muvafakat belgesi
imzalanir. Islemi yapan memur siiphe halinde miilki idare amirinin
emri ile Kolluk Kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister

ve tahkikat sonucuna gore iglem yapilir. Geg¢ Bildirim ve ya
Gergege Aykir1 Adres Beyani halinde 5490 sayili Niifus Hizmetleri
Kanunun 68. Maddesi uyarinca idari Para Cezas1 uygulanir.

3. Posta yolu ile Adres Bildirimi yapilmaz.

[lgili Memur Ile
Gorlismeye Baglandigi
Andan Itibaren
Ortalama 4-6 Dakika

10

Evlenme

Evlenme yapmaya yetkili makamlarca (Belediye Evlendirme
Memurlugu ,Miiftiiliik ) tarafindan diizenlenen 10 (on) giin i¢inde
gonderilen Mernis Evlenme Bildirimine gore tescili yapilir.

Ortalama 3 Dakika

11

Tanima

1. Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Niifus clizdani veya T.C.
Kimlik Kart1 ya da yukarida sayilan kimlik belgesi yerine gegen
fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir.

2. Cocugu ait Dogum Raporu

3. Anne yabanci ise medeni halini gésterir usuliine gore onaylanmig
bir belgenin Noter Tasdikli Tiirk¢e Terclimesi,

4. Anne bagvuru esnasinda hazir ise kisinin kimligini ispat edecegi
bir belge, hazir degilse kimlik bilgileri ile yerlesim yeri adres
bilgileri belirtilir. Anneye bildirim yazisi yazilir.

Ortalama 20 Dakika

12

Kizlik
soyadini
kullanma
talebi

1. Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Niifus clizdan1 veya T.C.
Kimlik Kart1 ya da yukarida sayilan kimlik belgesi yerine gegen
fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir.

2. Dilekge

[lgili Memur ile
Goriismeye Baslandigi
Andan Itibaren
Ortalama 4-6 Dakika

13

Evlenme ve
Bosanma
Sonrasi
Kadinlarda
Soyadi
Degisikligi

1. Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.

2. Es soyadi 6niine dnceki soyadin

3. Bosandigi esinin soyadini kullanmasina izin verilen kadinin
evlenmeden dnceki soyadini

4. Esinin soyad ile birlikte 6nceki soyadini tasiyan kadinin esinin
soyadini kullanmak istemesi halinde Niifus Miidiirliigiince yazili
beyani alinr.

Ortalama 4-6 Dakika

14

[dare Kurulu
Karari ile
Yapilan
Degisiklikler

121/06/1934 tarihli ve 2525 Sayil1 Soyadi Kanununun 3. Maddesine
aykir1 Soyadlari ile yazim ve imla hatasi bulunan ad ve soyadlari
mahkeme karar1 aranmaksizin 11 ve ya Ilge idare Kurulunun
verecegi kararla bir defaya mahsus olmak iizere degistirilebilir. il ve
flge Idare Kurullarmin verecegi karar kesindir. Kanunun yiiriirliige
girdigi 03/11/2017 tarihinden itibaren kisinin iki y1l (2y1l+15giin)
icerisinde Yerlesim Yerinin bulundugu Niifus Midiirliigline yazili
basvurulur.

Ortalama 15 Giin

15

Din degisikligi
talebi

1. Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Niifus clizdani veya T.C.
Kimlik Kart1 ya da yukarida sayilan kimlik belgesi yerine gegen
fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir.

2. Dilekge

[lgili Memur Ile
Gorlismeye Baglandigi
Andan Itibaren
Ortalama 4-6 Dakika

16

Sakl1 Niifus
Islemleri

18 (Onsekiz )(yasini tamamlayimcaya kadar herhangi bir nedenle
aile kiitiiklerine kaydedilmemis olan ve yabanci bir devletle
vatandaglik bagi bulunmayan kisiler: ana veya baba bunlarin 6lmiis
olmasi halinde, varsa kardesleri ile hisimligini gésterir tibbi rapor
ibraz etmeleri durumunda Tirk Vatandaghigim kazamr.(5901 Sayil

Tiirk Vatandagligi Kanununun Ek Madde 1)

Ortalama 1 Ay




Niifus Ciizdan1 ve usuliine gore onaylanmis diger Ulke
17 Cok Yatanda§11g1pl ne zaman kazandigim gosterir ve kimlik bilgilerini Ortalama 6-8 Dakika
Vatandaslik  |iceren belge ile kisinin yazili beyani alinir.
(VAT-12).
Isim Denklik Belgesi sonradan Tiirk Vatandashgmi Kazanan kisiler
ile bunlarin alt soylari, Ust soylar1 veya eslerinin talepleri halinde
niifus kayitlarina dayanilarak diizenlenen, ilgililerin 6nceki ad ve
onceki soyad bilgileri ile Tiirk vatandagligin1 kazanma kararina
iligkin bilgileri gosterir belgedir.
Denklik 1. Isim denklik belgesi basvurusu, gegerli Niifus Ciizdam ya da
18 Belgesi Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 ve esim denklik belgesi talep Ortalama 1 Ay
edilen kisinin T.C. Kimlik Numarasi ile yerlesim yeri ilge niifus
mudirliiklerine yapilir.
2. Isim denklik belgesi bagvurusu esnasinda bagvuru sahibi ile talep
edilen kisi arasinda es, alt soy ve iistsoy bagi olup olmadigi kontrol
edilir. Bag yoksa 6zel vekaletname bilgileri istenir.
Gogmen
olarak Tiirk . . - < .
. |Gdg¢men olarak Tiirk Vatandagligina alinanlardan dogum yeri ve o :
Vatandasliginal ; . o o o . [lgili Memur Ile
Alinanlarim dogum tarlhl hgtgh olan klsllerlq l<.ay1tl'f1r.1, ilgili maddenin Goriismeye Baslandign
19 N ., . [ylrtirlige girdigi 03/11/2017 tarihinde itibaren 5(bes)yil (5 y1l+15 g
Dogum Tarihi [ .. i s N . . Andan Itibaren
o giin)usuliine gore onaylanmis dogum belgeleri ile miiracaatlari .
ve Dogum . . AN s Ortalama 6-8 Dakika
Yeri halinde, Niifus Midiirliigiince diizeltilir.
diizeltilmesi
. o . . [lgili Memur ile
Tiirk Vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Gériismeve Baslandis:
20 Mavi Kart Vatandagligin1 kaybedenlere miiracaatlar1 halinde mavi kart ymeye bas &
diizenlenir.(Yabanci kimlik kart1 veya Pasaport bulunmasi gerekir) Andan Itibaren .
) Ortalama 4-6 Dakika

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

ILK MURACAAT . Etimesgut Ilge Niifus IKINCi MURACAAT YERI | : Etimesgut
YERI Miidiirliigii Kaymakamligi
ISim : Hiiseyin Rahmi YEDEKCI | ISIM . 1zzettin SEVGILI
UNVAN . Etimesgut lge Niifus UNVAN : Kaymakam
Miidiirii
ADRES . Istasyon Mah. Akasya Cad. | ADRES . Istasyon Mah.
5/A Akasya Cad. 5/A
Etimesgut /ANKARA Etimesgut
IANKARA
TELEFON : (0312) 2443242 -24514 | TELEFON : (0312) 244 10 57
18
FAKS : (0312) 244 14 36 FAKS : (0312) 244 02 55




